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Hvorfor medarbeidersamtaler?

 Utvikle gode samarbeidsforhold mellom leder og medarbeider

 Avdekke behov og ønsker om endring og utvikling

 Skape engasjement hos medarbeiderne

 Etablere planer og mål for utvikling og kompetansebygging

 Oppklare og forebygge misforståelser
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Husk at...

... er god
forberedelse...

Forutsetninger
for et godt
utbytte av
samtalen...

... og god
oppfølging!

Historikk fra tidligere samtaler
Status på tidligere tiltak

Oppdatering / kontroll av CV
Forberede sjekklister og skjema

Definere nye mål og planer

Dokumentere samtale
Gjennomgang av tilbakemeldinger

Registrering av nye tiltak
Sette ansvarlig og tidsfrister

Automatiske påminnelser
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Vi tilbyr en komplett løsning

 Medarbeidersamtaler (planlegging + oppfølging)
 Planlegging av samtale, og invitasjon via epost 

 Standard og/eller tilpassede sjekklister og skjemaer

 Kombiner medarbeidersamtale med oppdatering av CV og kompetanseregister

 Definer tiltak og aksjoner med ansvarlig og tidsfrist

 Automatiske påminnelser til ansvarlig for tiltak

 Full historikk på tidligere medarbeidersamtaler

 Medarbeiderundersøkelser
 Lag spørreundersøkelser for å «ta temperaturen» på virksomheten og markedet

 Medarbeiderundersøkelser, kundeundersøkelser og tilbakemeldingsskjemaer

 Rapporter og analyseverktøy, inkludert krysstabulering av resultater

 Automatiske invitasjoner og purringer via epost

 Administrasjon
 Tilpasning til bedriftens grafiske profil, farger og logo

 Meldingsfunksjon for masseutsendelser og påminnelser

 Fleksibel tilgangskontroll

 Grensesnitt og integrasjon (API)
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Bruk i kombinasjon med våre andre løsninger

Lærings -
plattform

(LMS)

Kompetanse -
register og

CV-database

System for
medarbeider -

samtaler

Utvikle Dokumentere
Kartlegge/
planlegge
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Komplett løsning
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Personregister
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Medarbeidersamtaler
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Automatisk innkalling

Innkalling til medarbeider-

samtale sendes automatisk på 

epost eller SMS til den 

ansatte.

Den ansatte kan på forhånd 

oppdatere sin CV, vurdere sin 

egen kompetanse, og fylle ut 

skjema til bruk under 

samtalen.
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Tilpasset alle skjermer

Brukergrensesnittet er også 

tilpasset mobiltelefoner og 

nettbrett, slik at forberedelser 

og oppfølging av samtalen kan 

gjøres av den ansatte hvor 

som helst og når som helst.
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Skjema til bruk i samtalen
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Sjekklister

Bruk standard sjekklister og skjemaer, 

eller tilpass og lag dine egne.

Sjekklister og skjemaer kan brukes 

som forberedelse til medarbeider-

samtaler, eller som del av e-

læringskurs og spørreundersøkelser.
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Kompetansevurdering

Leder får totaloversikt over kompetansenivå og -gap i sin enhet

Vurdering av faktisk kompetansenivå kan gjøres 

som en del av forberedelsene til samtalen
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Oppfølging av tiltak
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Medarbeiderundersøkelser
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Rapporter og analyser
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Tilpasset grafisk profil
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Tilpasset grafisk profil



Educatia AS 51 73 10 00  educatia.no e-learning.no  kompetanseoversikt.no dinmedarbeidersamtale.no

Tilpasset grafisk profil
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”Software as a Service”
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Like sikkert som nettbanken

Vår programvare leveres via en 

sikker, kryptert nettside på

https://secure.e-learning.no

som sørger for sikker overføring 

av dine data
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Integrasjon og grensesnitt (API)

Vi tilbyr et standard 

programmerings-

grensesnitt (API) som 

gjør det mulig å 

integrere vårt system 

med andre løsninger.

òSingle Sign-Onò er 

også mulig via vårt 

API.
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Skreddersydde løsninger

 Vi utfører spesialtilpasninger og 
videreutvikling av funksjonalitet ved 
behov

Spesielle krav til rapportering

Grensesnitt mot andre systemer

Utvikling av ny funksjonalitet

Tilrettelegging av innhold
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Kontakt oss

+47 51 73 10 00www.educatia.no
firmapost@
educatia.no


